Anexo para el

Llenado de Solicitud de ID: AN-05-02-02

Imnresian de Certificados

I. Datos

Programa Educativo)

Fecha de elaboracién: 23 de Mayo de 2017

Revision: 04

Comentario [B1]: Anotar el nombre de

Sistema: UAEMEX ()

Tipo de certificado);

Fecha de Expedicion: Dia de la impresion ()

II. Descripcion

SEP ()

la Licenciatura o si corresponde a la escuela
preparatoria.

Comentario [B2]: Marcar con una X el
sistema al que corresponda

Diade Cita ( )

Comentario [B3]: Anotar el tipo de
certificado, si es total o parcial, puede
utilizarse un solo formato para los dos tipos
solo aclarar cuantos de cada uno.

NFL | No.De Nombre] Nimero|de I e coesponcasegin el esemad
‘Cuentd ,,,,, —— REQIS”O'/ loB,SERV,A?lONE,Jncorporacién. (Dia de impresion
Certificado Namero. \ UAEMéx., Dia de Cita SEP)

01. (" tario [B5]: Nimero que en el

02. Lorden del listado le corresponde

03. Comentario [B7]: Nombre completo

04. Ldel alumno iniciando por apellido paterno.
Comentario [B8]: Se refiere al nimero

05. : - .
asignado a cada certificado; se colocard el

06. numero completo que le corresponda a

07 cada alumno, para UAEMéx. es nimero de

08 registro y para SEP nimero de certificado.

09' ( Comentario [B6]: Anotar el nimero de

. cuenta que corresponde al alumno

10. Comentario [B9]: Anotar sies

11. Certificado Parcial o si el certificado se
vuelve a imprimir por haberse detectado

12. "
algun error y fue devuelto. (C.

13. Parcial/Reimpresion)

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26. - — p

57 Comentario [B10]: La solicitud podra

integrarse por el nimero de hojas y las filas

que sean necesarias, respetando al inicio
de cada hoja el encabezado de tabla, pero
con el nimero consecutivo
correspondiente. Se sugiere imprimir en el
frente y el reverso de cada hoja.




lll. Validacion

Nombre, cargo y firma del |So|icitante|. Fecha y hora de ingreso de la solicitud Comentario [B11]: El jefe del
de impresién a Direccion de Control Departamento de Control Escolar anota su
\Escolar\ nombre completo , cargo y firma.

Comentario [B12]: La persona que
recibe la solicitud coloca el sello de
recibido con la fecha correspondiente y se
anota la hora.

IV. Impresion

Fecha de impresion Nombre y Firma del responsable de Comentario [B13]: La persona
A sz responsable coloca la fecha en que se
‘ImpreSIOW realizé la impresion.

Comentario [B14]: El Técnico
Administrativo de informacién y Estadistica
coloca su nombre y firma.

V. Entrega de Impresiones

Fecha de entrega

Comentario [B15]: El Técnico
Académico de Servicios Escolares anota la

fecha en que estaran disponibles las
impresiones, que sera dentro de los dos
dias habiles siguientes a la solicitud.

Comentario [B16]: La persona que
recibe los formatos impresos colocara
nombre completo, firma y fecha.

Comentario [B19]: Se marca con una X
la columna correspondiente al documento

de referencia, si es total o parcial.

Comentario [B21]: En caso de solicitar

VI. Notificacion de cita Y pago pagos de SEP se anotara en este apartado
que se ingresa formato de ayuda para
i Ndmero de i pago.
Fecha de Hora de TIpO delDocumentol pbservauones

Comentario [B17]: El Jefe de Control
[ | Escolar anotard la fecha que le fue
Pyt - asignada para el ingreso de los certificados

documentos para

|Cital ICital Cert. Total | Cert. Parcial

en la UAEMéx., o SEP, seguin corresponda

Comentario [B18]: Anotar la hora en
que se ingresaran los certificados a la
UAEMEéx., o SEP.

Comentario [B20]: Se anotard el
nimero de documentos que se soliciten, si
son totales y parciales se especifica en

Nota: Esta impresion sera en el reverso de la Gltima hoja utilizada en la solicitud de impresion. . ; )
cada linea la cantidad de cada tipo.




